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ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ головного управління агропромислового розвитку облдержадміністрації

     31.07.2012 № 63
	Зареєстровано в Головному управлінні юстиції у Житомирській області 10.08.12 

№ 34/1217


ПОРЯДОК

складання, подання запитів щодо надання публічної інформації, розпорядником якої є головне управління агропромислового розвитку обласної державної адміністрації
1. Цей Порядок розроблено на виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації», постанови Кабінету Міністрів України від 25.05.2011 № 583 «Питання виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» в Секретаріаті Кабінету Міністрів України, центральних та місцевих органах виконавчої влади» та з метою систематизації роботи із запитувачами інформації в частині їх доступу до публічної інформації, розпорядником якої є головне управління агропромислового розвитку обласної державної адміністрації (далі головне управління).
2. Запит на інформацію подається фізичною або юридичною особою, об’єднанням громадян без статусу юридичної особи головному управлінню агропромислового розвитку облдержадміністрації в усній чи письмовій формі під час особистого прийому або шляхом надсилання поштою, електронною поштою, телефаксом або по телефону.

2. Запит на інформацію подається у довільній формі.

3. Запит на інформацію повинен містити:

прізвище, ім'я, по батькові (найменування) запитувача, поштову адресу, адресу електронної пошти або номер засобу зв'язку (якщо такий є);

загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит (якщо запитувачу це відомо);

підпис і дату (за умови подання письмового запиту).
4. З метою спрощення процедури оформлення письмових запитів на інформацію особа може подавати запит шляхом заповнення відповідної форми запиту на інформацію (додаток до Порядку). Форму запиту можна отримати в відділі організаційно-кадрового, правового, адміністративно-господарського забезпечення, аграрної освіти та мобілізаційної підготовки головного управління агропромислового розвитку облдержадміністрації та офіційному веб-сайті головного управління агропромислового розвитку облдержадміністрації: www.content.net.ua/agroupr_zt.
5. Запит подається:

на поштову адресу: майдан С.П. Корольова, 3/14, м. Житомир, 10014

на електронну адресу: upragro-ztobl@ukrpost.ua
телефаксом: (0412) 47-00-52
за телефоном: (0412) 47-47-50
6. У разі коли з поважних причин (інвалідність, обмежені фізичні можливості тощо) особа не може подати письмовий запит, за бажанням запитувача його оформляє відповідальна особа відділу організаційно-кадрового, правового, адміністративно-господарського забезпечення, аграрної освіти та мобілізаційної підготовки головного управління агропромислового розвитку облдержадміністрації, із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові, контактного телефону та надає копію запиту особі, яка його подала
7. На вимогу запитувача на першому аркуші копії запиту проставляється відбиток штампа із зазначенням найменування розпорядника інформації, дати надходження та вхідного номера запиту. Така копія повертається запитувачу.
Заступник начальника 
головного управління                                                                   О.В. Воєвода
