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ДОКУМЕНТАЦІЯ

конкурсних торгів 
на закупівлю твердого палива-вугілля кам’яного 
шляхом відкритх торгів 
Розділ І.   Загальні положення 
1. Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів

         Керуючись Законом України «Про здійснення державних закупівель» від 01.06.2010 р. за № 2289-VІ (далі Закон)  та іншими нормативними документами чинного законодавства у сфері державних закупівель, Замовник оголошує проведення торгів на закупівлю товару згідно з процедурою та умовами, визначеними у цій документації з конкурсних торгів. Терміни, які вживаються в цій документації  вживаються в значеннях, визначених Законом.
2. Інформація про замовника торгів 

Найменування - Комунальна лікувально-профілактична установа «Міський протитуберкульозний диспансер м.Авдіївка»

Фінансування здійснюється за рахунок коштів обласного бюджету
Місцезнаходження - Донецька область, м.Авдіївка, вул.Чкалова,25, 86060
Посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками - Квіточка Тетяна Андріївна, бухгалтер (відповідальний секретар комітету з конкурсних  торгів), Донецька область, м.Авдіївка, вул.Чкалова,25 (кабінет бухгалтерії), 86060

т-н (06-236) 3-05-89, факс (06-236) 3-05-85, e-mail avdtubdisp@ukrpost.ua
3. Інформація про предмет закупівлі 
Найменування предмета закупівлі - Вугілля кам’яне  (еквівалент марки ДГР) код згідно ДК 016-97- 10.10.1
Місце поставки товарів - Донецька область, м.Авдіївка, вул.Чкалова, 25, 86060, 
Кількість поставки -  241 тона
Строк поставки  – березень-грудень 2011 року
4. Процедура закупівлі  - Відкриті торги

5. Недискримінація учасників 
Вітчизняні та іноземні учасники , які мають право ведення господарської  діяльності щодо даного предмета закупівлі та які підвердили намір взяти участь у процедурі закупівлі та подадуть пропозицію конкурсних торгів відповідно до вимог цієї документації , беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах

6. Інформація про валюту , у якій  повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів - Валютою пропозиції конкурсних торгів є гривня

7. Інформація про мову , якою  повинні бути складені пропозиції конкурсних торгів –
 Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою .Усі документи, які стосуються Пропозиції конкурсних торгів, складаються українською мовою.Супровідна документація та друкована література, що подається учасником торгів, може бути  представлена й іншою мовою. Визначальним є текст, викладений українською мовою.

Розділ II. Порядок внесення змін та надання роз'яснень до документації конкурсних торгів

1. Процедура надання роз'яснень щодо документації конкурсних торгів
  Для отримання тендерної документації необхідно звернутися до Замовника у будь – якій формі.       Документація конкурсних торгів безоплатно надсилається або надається замовником протягом трьох робочих днів з дня отримання від фізичної/юридичної особи  відповідного запиту. Документацію з конкурсних торів також може бути безоплатно отримано кожною фізичною/юридичною особою на веб-порталі уповноваженого органу- Міністерства економічного розвитку і торгівлі України. 
   Учасник, який отримав документацію конкурсних торгів, має право не пізніше ніж за 10 днів до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів звернутися до замовника за роз'ясненнями щодо документації конкурсних торгів. 
Замовник повинен надати роз'яснення на запит протягом трьох днів з дня його отримання всім особам, яким було надано документацію конкурсних торгів. 
Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами запитів внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на сім днів та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів. 
     У разі несвоєчасного подання замовником роз'яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менш як на сім днів та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів. 
Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону (на Веб-порталі Міністерства економічного розвитку і торгівлі України.)
2. Порядок проведення зборів з метою роз'яснення запитів щодо документації конкурсних торгів 

 У разі проведення зборів з метою роз'яснення будь-яких запитів щодо документації конкурсних торгів замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз'яснень щодо запитів і надсилає його всім особам, яким було подано документацію конкурсних торгів, незалежно від їх присутності на зборах. 
Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону (на Веб-порталі Міністерства економічного розвитку і торгівлі України.)

Розділ III.  Підготовка пропозицій конкурсних торгів

1. Оформлення пропозиції конкурсних торгів
Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою* у запечатаному конверті. 
Кожен учасник процедури закупівлі має право подати  лише одну пропозицію конкурсних торгів. Подання більш ніж однієї пропозиції зумовить їх відхилення як таких,що не відповідають умовам документації з конкурсних торгів та чинного законодавства.Подання альтернативної пропозиції не передбачається.
Усі сторінки пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані та містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки*. Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання всіх документів стосовно  пропозицій  конкурсних торгів. 
Пропозиція конкурсних торгів запечатується у одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки учасника процедури закупівлі*. 
На конверті повинно бути зазначено: 

- Повне найменування і місцезнаходження замовника –Комунальна лікувально-профілактична установа «Міський протитуберкульозний диспансер м.Авдіївка»
- назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів –закупівля вугілля кам’яного ;
- Повне найменування учасника процедури закупівлі (чи прізвище, ім'я, по батькові)

- Місцезнаходження учасника (юридичне, фактичне)/ чи місце проживання
- Ідентифікаційний код за ЄДРПОУ/ідентифікаційний номер
- Номери контактних телефонів (для забезпечення можливості повернення  пропозиції невідкритою в разі її запізнення)
- Маркування: "Не відкривати до 11:00 годин за київським часом  03 березня 2011 р.

Якщо конверт не запечатано або не промарковано відповідно до вищезазначених вимог, Замовник не несе відповідальності за неправильне або передчасне відкриття пропозиції конкурсних торгів

* Примітка.
 Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами)

2.  Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника 

Пропозиція конкурсних торгів, яка подається учасником процедури закупівлі, повинна складатися з:
-  цінової пропозиції конкурсних торгів;

-  документів, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів;
- інформації про необхідні технічні, якісні  та кількісні характеристики предмета закупівлі, документально підтвердженої інформації про їх відповідність кваліфікаційним критеріям
(забезпечення пропозиції конкурсних торгів та забезпечення виконання Договору про закупівлю замовником не вимагається )

3.Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними 

Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом 90 календарних  днів  з дати розкриття пропозицій конкурсних торгів. 
Пропозиція, яка є дійсною на коротший термін, відхиляється Замовником як така, що не відповідає вимогам Замовника
До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії пропозицій конкурсних торгів. 
Учасник має право: 
- відхилити таку вимогу;
- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних торгів 
4. Цінова пропозиція учасників конкурсних торгів (форма додається у додатку 1)
Цінова пропозиція учасника конкурсних торгів складається з ціни за кожну одиницю товару ( 1 тону вугілля кам’яного), кількості (обсягу)   постачання  та остаточно виводиться підсумкова ціна пропозиції , на яку учасник передбачає виконати постачання вугілля кам’яного Замовнику . 
 До ціни кожної пропозиції учасників конкурсних торгів мають бути включені наступні витрати:

- транспортування до містця призначення;

- навантаження та розвантаження;

- страхування;

- лагодження;

- сплата мита, податків та  інших зборів і обов’язкових плтежів, передбачених чинним законодавством України

5. Кваліфікаційні критерії до учасників (форма додається у додатку 3)
При визначенні кваліфікаційних критеріїв у документації конкурсних торгів замовник керується переліком кваліфікаційних критеріїв, зазначених у статті 16 Закону та вимог, встановлених статтею 17 Закону та інформації про спосіб документального підтвердження відповідності учасників встановленим критеріям та вимогам згідно із законодавством

6. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі (форма додається у додатку 2)
Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі пропозицій конкурсних торгів документи, які підтверджують відповідність пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним,  та іншим вимогам щодо предмета закупівлі  згідно  частині другій статті 22 Закону
7. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником

Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання. Повідомлення про зміну або відкликання пропозиції  повинно бути надано замовнику у письмовій формі з надписом на конверті: «Відкликання пропозиції з конкурсних торгів » або «Зміна пропозиції конкурсних торгів» , назва предмета закупівлі та поштова адреса замовника торгів.
Такі зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, коли вони отримані замовником до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів

Розділ IV.  Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів

1.Спосіб, місце та кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів: спосіб подання пропозицій конкурсних торгів

Спосіб - Особисто або поштою

Місце   -  Донецька область, м.Авдіївка, вул.Чкалова,25 , (кабінет бухгалтерії), 86060
Кінцевий строк  - не пізніше 10:30 годин за київським часом  03 березня  2011 г.
 Пропозиції конкурсних торгів, отриманих замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.
 На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження  пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу

2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів
Місце - Донецька область, м.Авдіївка, вул.Чкалова,25 (кабінет головного лікаря), 86060
Дата – 03 березня 2011 року

Час   - 11:00 за київським часом

           До участі у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів замовником допускаються всі учасники або їх уповноважені представники. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його пропозиції конкурсних торгів. 
Повноваження представника учасника підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів- підпису протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів. 
Для підтвердження особи такий представник повинен надати паспорт . 
Під час розкриття пропозицій конкурсних торгів перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів. 
Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів. 
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається у день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою, затвердженою Міністерством економіки України. 
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів. 
Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту. 
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону (на Веб-порталі Міністерства економічного розвітку і торгівлі України)
Розділ  V.  Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця

1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію 
           Після розкриття пропозицій Учасників Замовник має право звернутися до учасників  за роз'ясненнями змісту їх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій. 
Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів. 
Після перевірки наданих пропозицій на правильність оформлення та відповідність кваліфікаційним вимогам і умовам документації конкурсних торгів здійснюється їх оцінка на визначення найбільш економічно вигідної. 
Замовником визначаються критерії та методика оцінки  пропозицій , що не були відхилені відповідно до частини п'ятої статті 28 Закону .
 Оцінка та порівняння пропозиції конкурсних торів здійснюється за такими критеріями і у загальній оцінці   пропозицій  конкурсних торгів становить:

- найнижча ціна                                                          - 90%

- умови розрахунків у частині терміну платежу – 5 %

- строк поставки                                                        -  5 %__
Разом                                                                            -100 %

   Присвоєння балів за критеріями «ціна», «умови розрахунків» та «термін поставки»  визначається сумарно згідно розрахунків з умов Пропозиції учасника. Найбільш економічно вигідною є пропозиція, яка в ході оцінювання набрала найбільшу кількість балів.

У випадку, коли дві пропозиції  мають однакову кількість балів, переможець визначається шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів  Замовника простою більшістю голосів за частю в голосуванні від кворуму 2/3 членів комітету. Якщо результати голосування  розділилися порівну, вирішальний голос має голова комітету з конкурсних торгів.
   Загальний строк розгляду, оцінки та визначення  переможця процедури закупівлі не повинен перевищувати 20 робочих днів з дня розкриття пропозиций конкурсних торгів

2. Виправлення арифметичних помилок 
 Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених в результаті арифметичних дій, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів під час проведення її оцінки, у порядку, визначеному документацією конкурсних торгів, за умови отримання письмової згоди на це учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів. 
Замовник зазначає умови та порядок виправлення арифметичних помилок. 
Якщо учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його пропозиція конкурсних торгів відхиляється
3. Відхилення пропозицій конкурсних торгів 
 Замовник вдхиляє пропозицію  конкурсних торгів у разі, якщо:
 1) учасник: не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 Закону;
 2) не погоджується з виправленням виявленої замовником арифметичної помилки;
 3) наявні підстави, зазначені у статті 17  Закону;
 4) у пропозиції конкурсних торгів  виявлено факт зазначення будь-якої недостовірної інформації;

 5) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів. 
Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена, протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10  Закону  (на Веб-порталі Міністерства економічного розвітку і торгівлі України)
4.Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися

Замовник відміняє торги у разі: 
- відсутності подальшої потреби у закупівлі товарів, робіт;
- неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;
- виявлення факту змови учасників;
- порушення порядку публікації оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого цим Законом;
- подання для участі у них менше двох пропозицій конкурсних торгів;
- відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно з цим Законом;
- якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників. 
Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися у разі, якщо: 
- ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;
- здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили. 
Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається замовником Уповноваженому органу та усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону (на Веб-порталі Міністерства економічного розвітку і торгівлі України)
Розділ  VI.  Акцепт пропозиції конкурсних торгів та укладання договору про закупівлю
1. Акцепт пропозиції конкурсних торгів

У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.

Замовник надсилає переможцю торгів протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про визначення переможця повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів.
Крім того, Замовник всім учасникам процедури торгів надсилає письмове повідомлення про результати із зазначенням найменування та місцезнаходження учасника-переможця процедури закупівлі, пропозицію конкурсних торгів якого визнано найбільш економічно вигідною за результатами оцінки та оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону (на Веб-порталі Міністерства економічного розвітку і торгівлі України)

2.Терміни укладання договору  
Замовник  згідно Закону укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано, не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не раніше ніж через 14 днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів. 


3. Істотні умови, які обов'язково включаються до договору про закупівлю (проект договору додається ) 
Договір про закупівлю укладається в письмовій формі відповідно до положень Цивільного та Господарського кодексів, закону України про здійснення державних закупівель  та «Типового договору про закупівлю товарів, робіт або послуг за державні кошти», затвердженого наказом Міністерства економіки України від 27.07.2010 р. № 925»

 Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від умов пропозиції  конкурсних торгів Учасника-переможця процедури закупівлі, не повинні  змінюватися після підписання договору про закупівлю, до повного виконання зобов’язань сторонами, крім випадків зменшення обсягів закупівлі залежно від реального фінансування видатків та узгодженного зменшення сторонами  договору ціни  договору про закупівлю.
4. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю 
 У разі письмової відмови переможця торгів підписати договір про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або неукладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений Законом, замовник повторно визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув
                                          Розділ   VІI. Порядок оскарження процедри закупівлі

1.Будь-який учасник має можливість оскаржити на підставі статті 18 Закну України «Про здійснення державних закпівель» протиправні дії, рішення, бездіяльність Замовника внаслідок порушення ним процедури закупівлі.

2. Скарги подаються до органу оскарження до моменту укладеня договору про закупівлю

Розділ  VІIІ.Заключні положення
1 . Учасники конкурсних торгів несуть відповідальність за одержання та достовірність всіх необхідних дозволів, ліцензій, офіційних листів, довідок тощо на поставку товару, запропонованого на торги та самостійно несуть витрати на  їх отримання

2. Відсутність  будь-яких запитань або уточнень стосовно змісту та викладення вимог документації конкурсних торгів з боку учасників процедури закупівлі, які отримали цю документацію у встановленому порядку, означатиме, що Учасники процедури закупівлі, які беруть участь у цих торгах, повністю усвідомлюють зміст цієї документації та вимоги, викладені Замовником при підготовці даної закупівлі
3. У разі виникнення в Учасників процедури закупівлі питань, що не висвітлені у документації, комітет з конкурсних торгів Замовника у ході їх практичного обговорення з Учасниками процедури закупівлі та вирішення керується Законом України про здійснення державнихзакупівель та іншими чинними нормативно-правовими актами України
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